PRAVILNIK o jednostavnoj nabavi

Na temelju clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj: 120/16 i 114/22 Uprava
trgovackog drustva Castelier d.o.o, Trgovatka 2 , Vodnjan - Dignano donosi :

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom, u svrhu postivanja osnovnih natela javne nabave i dobrog gospodarenja
javnim sredstvima, ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu robe i
usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti do 66.360,00 EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje u skladu s
odredbama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16 i 114/22, u daljnjem tekstu:
Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka je vrijednost nabave izraZena
bez PDV-a.

Clanak 2.
Jednostavna nabava se provodi na nalin da nema umjetne podjele nabave u svrhu
izbjegavanja odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj je duZan postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ,najbolja vrijednost
za uloZeni novac’, te se u tom smislu ne smije dijeliti vrijednost nabave s namjerom
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika.

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuci natin se primjenjuju odredbe Zakona 0 javnoj nabavi.

Clanak 4.
Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR Narucitelj
provodi na nacin da Salje upit za dostavu ponude gospodarskom subjektu koji dostavlja
ponudu.

Upit se upucuje elektroni¢kim ili telefonskim putem.

Clanak 5.
Na temelju dostavljene ponude sklapa se ugovor s ponuditeljem, ovisno o sloZenosti i uvjetima
predmeta nabave.

Clanak 6.
Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake i veée od 2.650,00 EUR, a
manje od 9.290,00 EUR za robe i usluge, odnosno jednake ili ve¢e od 2.650,00 EUR, a manje
od 26.540,00 EUR za radove naruditelj provodi na natin da Salje upit za dostavu ponude
minimalno jednom gospodarskom subjektu koji dostavlja ponudu.

Upit se upucuje telefonskim, elektronitkim ili postanskim putem. Na temelju dostavljene
ponude sklapa se ugovor s ponuditeljem, ovisno o sloZenosti i uvjetima predmeta nabave.



Clanak 7.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00
EUR, a manje od 26.540,00 EUR za robe i usluge, odnosno jednake ili ve¢e od 26.540,00 EUR,
a manje od 66.360,00 EUR za radove provode ovlasteni predstavnici narutitelja.

Clanak 8.

Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 EUR, a
manje od 26.540,00 EUR za robe i usluge, odnosno jednake ili ve¢e od 26.540,00 EUR, a manje
od 66.360,00 EUR za radove, naruiitelj provodi slanjem Poziva za dostavu
ponude elektronickim putem na adrese najmanije 3 (tri) gospodarska subjekta.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omoguci podnosenje
ponude koja ¢e udovoljiti zahtjevu Narutitelja i sadrZi: osnovne podatke o Narucitelju (naziv,
adresu i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj telefona i sl.), procijenjenu vrijednost nabave,
predmet nabave (opis; koli¢inu; tehni¢ke specifikacije i tro$kovnik; mjesto i rok pocetka i
zavrSetka isporuke/izvrSenja i sl.), rok, nacin i uvjeti placanja, podatke koje Narucitelj smatra
potrebnim (uvjeti sposobnosti, jamstva, itd) kriterij za odabir ponude, podatke o ponudi
(sadrzajinacin izrade ponude, natin dostave, rok za dostavu ponude, natin odredivanja cijene
ponude, rok valjanosti ponude i sl.), ostale dodatne informacije.

Istodobno se moZe objaviti poziv na sluzbenoj Internet stranici drutva gdje mora biti
dostupan najmanje 3 (tri) dana od dana objave.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na internetskim stranicama dru&tva
uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva
upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 9.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moZe biti najniZa cijena (ukupna ili jedini¢na cijena) i/ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili trogka, te se osim kriterija
Cijene mogu vrednovati i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloSke osobine, operativni tro$kovi, ekonomi¢nost, usluga nakon prodaje i
tehnicka pomo¢, rok isporuke ili rok izvrienja te ostalo.

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloZiti razloge za odabir
izabrane ponude. Ukoliko se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude tada se mora
u Pozivu detaljno razraditi i obrazloZiti kriterije.

Clanak 10.
Narucitelj moZe u Pozivu odrediti razloge iskljuZenja i uvjete sposobnosti ponuditelja, a u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi te u tom slucaju svi dokumenti koje narucitelj traZi
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
Narucitelj ne smije mijenjati uvjete raspisane u Pozivu.

Clanak 11.
Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti sljedece
vrste jamstava:



1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno nedostavljanja jamstva
za uredno ispunjenje ugovora,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s
naslova naknade Stete,

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje $tete koja moZe
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti. Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u
apsolutnom iznosu koji ne smije biti vi$i od 3% procijenjene vrijednosti nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kra¢e od roka valjanosti ponude.

Povjerenstvo Ce vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora
s odabranim ponuditeljem.

Clanak 12.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od tri (3) dana od dana upudivanja poziva.

Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir sloZenost predmeta nabave i
vrijeme potrebno za izradu ponuda.

U iznimnim sluCajevima prema ocjeni narutitelja rok za dostavu ponuda moze biti i kra¢i od 3
(tri) dana.

Ako je prilikom objave doslo do promjena u dokumentaciji Poziva narucitelj je obvezan
produZiti rok za dostavu ponuda.

Clanak 13.
Ponude se dostavljaju poStom, osobno na adresu Narutitelja ili putem e-maila.

Nacin dostave ponude propisat ¢e se u Pozivu za dostavu ponuda.

Ako se ponude predaju osobno ili postom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s
naznakom naziva Naruditelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,ne
otvaraj".

Clanak 14.
Priizradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati uvjeta iz Poziva za dostavu ponude.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati pismenim putem na dokaziv nacin.

Ako u Pozivu za dostavu ponude nije izri¢ito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s
pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a cijena
ponude izraZava se u EUR-ima.

Ako se ponuda sastoji od vi3e dijelova ponuditelj mora u sadrZaju ponude navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

Clanak 15.
Istekom roka za dostavu ponuda, ovladteni predstavnici narucitelia provest ¢e postupak
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda.



Otvaranje ponuda nije javno.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi: naziv i sjediste Narutitelja, naziv

predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, navod o roku za dostavu ponuda, datum i
sat pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena ¢lanova Povjerenstva,
naziv i sjediSte ponuditelja, cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u
sluaju ENP-a kada cijena nije jedini kriterij odabira, podatke o pojasnjenju i /ili
upotpunjavanju dokumenata, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda (dokazi
sposobnosti, jamstvo i sl.), prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrZaju i cjelovitosti, razlog
za odbijanje ponuda uz obja3njenje, analiza i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima
za odabir, prijedlog odgovornoj osobi Narucitelia za dono3enje odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donosenju odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.
Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili pogre$ni
ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Povjerenstvo moZe, postujuci nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati pisanim putem od gospodarskih subjekata
da dopune, razjasne, upotpune i/ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku ne kra¢em od 3 (tri) dana.

Postupanje sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 17.
U slucaju da dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 18.

Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti ponudu: ponuditelja
koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom i odredbama ovog Pravilnika; koja nije
cjelovita; koja je suprotna odredbama iz Poziva; u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom
iznosu, osim u slu€aju kriterija odabira ENP-a; za koju nije uklonjen nedostatak, pogreska ili
nejasnoca u utvrdenom roku; koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave;
nepozvanog gospodarskog subjekta; ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako
utvrdi da je cijena te ponude jednaka ili ve¢a od praga za jednostavnu nabavu.

Narucitelj moZe odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od 3 (tri) dana nije dao zatrazeno
objasnjenje neuobicajeno niske ponude ili njegovo obja3njenje nije prihvatljivo za Narucitelja.

Clanak 19.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, narutitelj donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude.

Za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna (1) prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o Naruitelju, predmet

nabave, naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijena odabrane
ponude, datum dono3enja odluke i potpis odgovorne osobe te ostale bitne stavke ukoliko je
potrebno. '

Rok za dono3enje odluke o odabiru zapotinje te¢i sliede¢i dan od dana isteka roka za dostavu
ponude.



Rok za dono3enje odluke o odabiru mora biti primjeren.
Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju bez odgadanja.

Odluka o odabiru postaje izvrdna danom dono3enja. Izvrénoé¢u odluke o odabiru nastaje
ugovorni odnos.

Clanak 20.
Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluku o poni$tenju postupka
Predmetnu Odluku iz prethodnog ¢lanka narucitelj je duzan dostaviti svakom ponuditelju
zajedno sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s
prijedlogom odabira ponude na dokaziv nacin.

Rok za dostavu Odluke ne moZe biti duZi od deset (10) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 21.
U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole narutitelja i neovisnog od njihove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbje¢i, narutitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave provodi sklapanjem ugovora temelijem zaprimljene najmanje jedne
ponude.

Narucitelj ima pravo uputiti Poziv samo jednom (1) gospodarskom subjektu kada zbog
tehnickih, umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, ugovor o
nabavi moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.

Clanak 22.
Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima iz Poziva i odabranom
ponudom.

Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu i
datumu sklapanja ugovora, predmetu ugovora i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 23.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba
nije dopustena.

Clanak 24.

Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Vodnjan, 14.08.2024 VODRNJAN -

Ivana Cetina

Direktorica Castelier d.o.o



