CASTELIER d.o.o.
Trgovačka 2
52215 Vodnjan
Oib : 42072384658
URBROJ:01/2024 
Vodnjan-Dignano, 09.01.2024. godine.

Na temelju članka 13. stavka 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (»Narodne novine«, broj 25/13), direktor  trgovačkog društva  CASTELIER d.o.o. dana  09. siječnja  2024. godine donio je sljedeću
O D L U K U
o imenovanju službenika za informiranje


Članak 1.
	Ovom Odlukom imenuje se Ivana Cetina, Oib 62756733937,Voditeljica općih poslova, za službenika za informiranje.
Službenik za informiranje je posebna službena osoba mjerodavna za rješavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama

Članak 2.
	Službenik za informiranje obavlja sljedeće poslove:
- redovito objavljuje informacije sukladno unutarnjem ustroju, te rješava pojedinačne zahtjeve za pristup informacijama i ponovne uporabe informacija,
- obrade, klasificiranja, čuvanja i objavljivanja informacija koje su sadržane u službenim dokumentima koji se odnose na rad Castelier d.o.o., 
- osigurava pomoć podnositeljima zahtjeva u vezi ostvarivanja prava na pristup informacijama,
- obavlja i druge poslove utvrđene Zakonom o pravu na pristup informacijama pod zakonskim    propisima koji su doneseni na temelju navedenog Zakona,

Članak 3.
	Pristup informacijama u smislu ove Odluke osigurava se:
- objavom informacija na Internet stranice društva: www.castelier.hr,
- neposrednim pružanjem informacije korisniku na adresi Trgovačka 2
- podnošenjem pismenih zahtjeva službeniku za informiranje,
- putem e-mail adrese Casteliera:  info@castelier.hr,
- uvidom u dokumente, izradom i dostavom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije
- na drugi način koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.






Članak 4
Službenik za informiranje vodi poseban službeni Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija u Zakonom propisanom obliku.
Članak 5.
	Pravo na pristup informaciji ostvaruje se podnošenjem usmenog ili pismenog zahtjeva   službeniku za informiranje. 
Članak 6.
	Rokovi i način obrade svakog pojedinog zahtjeva rješava se  na način propisan Zakonom o pravu na pristup informacijama.
Članak 7.
	Ova Odluka objavit će se na službenoj web stranici i dostupna je javnosti u skladu sa odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama. 

Članak 8. 
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja te će se  dostaviti Povjereniku za informiranje, u roku od mjesec dana od dana donošenja odluke


Direktor Castelier d.o.o.
                                                                                Marko Šarić


____________________________


Dostaviti:
Službeniku za informiranje
Povjereniku za informiranje/Registar službenika za informiranje
Središnjem katalogu službenih dokumenata Republike Hrvatske
Pismohrani

